
(একই তািরখ ও ারেক িত ািপত)
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার

িব ৎ, ালািন ও খিনজ স দ ম ণালয়
ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ

হাইে াকাবন ইউিনট
১৫৩, পাইওিনয়ার রাড, স নবািগচা, ঢাকা ১০০০

ন রন র:: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৮৭০
তািরখ: 

১১ াবণ ১৪৩০ ব া
২৬ লাই ২০২৩ ি া

অিফসঅিফস  আেদশআেদশ

হাইে াকাবন ইউিনেটর ই-গভ া  ও উ াবন কমপিরক না বা বায়ন ও ায়ন সং া  কায ম ুভােব স াদেনর লে  িন বিণত
কমকতােদর সম েয় কিম  নগঠন করা হেলা।
 

ম নাম ও পদিব কিম েত অব ান মাবাইল ন র ও ইেমইল ম

১।
িশহাব মাহ দ

উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন)
িচফ ইেনােভশন অিফসার

০১৮৩৪৮১৩৩৯৬
shihab@hcu.org.bd

 

২।
মাঃ নাজ ল হক

সহকারী পিরচালক (পিরক না)
ফাকাল পেয়

০১৭১৮০৩৯৭২৯
ad-plan@hcu.org.bd

 

৩।
এম.আলাউি ন আল আজাদ

সহকারী পিরচালক (অপােরশন)
সদ

০১৮৪২০৮০৫৮৩
ad-ops@hcu.org.bd

 

৪।
বদ ল আমীন খান

সহকারী পিরচালক (অ স ান)
সদ

০১৭২১৫৭৯২৬২
ad-exp@hcu.org.bd

 

৫।
দব ত দাস

সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব)
সদ  সিচব

০১৯১৮১১৮৩৬৩
debbrath@hcu.org.bd

 

কাযপিরিধ:
(ক)   কাযালেয়র সবা দান ি য়া এবং কােজর অভ রীণ ি য়ার নগত পিরবতন আনয়ন;
(খ) এই সং া  কায েমর বাৎসিরক কমপিরক না ণয়ন এবং বৎসেরর েত মািসক সম য় সভায় অ েমাদন হণ ও বা বায়ন;
(গ) েমর সভা অ ান, কমপিরক নার বা বায়ন অ গিত পযােলাচনা এবং মািসক সম য় সভায় উপ াপন;
(ঘ) ম ণালয়/িবভাগ/দ র/সং া পযােয় গ ত সংি  অ া  ইেনােভশন েমর সিহত যাগােযাগ ও সম য় সাধন; 
(ঙ) বাৎসিরক িতেবদন ণয়ন, উহা ঊ তন অিফেস রণ এবং ীয় ওেয়বসাইেট কাশ করা।

২। এ আেদশ অিবলে  কাযকর হেব।

৩০-০৭-২০২৩
মা: শামীম খান

মহাপিরচালক ( সিচব)

ন র: ২৮.০৬.০০০০.০০০.৩১.০০৫.১৮.৮৭০/১ (১০) তািরখ: 
১১ াবণ ১৪৩০ ব া

২৬ লাই ২০২৩ ি া



অবগিতঅবগিত  ওও  েয়াজনীয়েয়াজনীয় ( ( েযাজেযাজ   েে ) ) ব াব া  হেণরহেণর  জজ   অ িলিপঅ িলিপ  রণরণ  করাকরা  হইলহইল(( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়)) ::
১। পিরচালক (নীিতমালা ও উ য়ন), পিরচালক (নীিতমালা ও উ য়ন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
২। উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৩। উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন), উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৪। উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন), উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৫। সহকারী পিরচালক ( শাসন ও িহসাব), উপ-পিরচালক ( শাসন ও আইিস ) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৬। সহকারী পিরচালক (পিরক না), উপ-পিরচালক (পিরক না ও িপএসিস) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৭। সহকারী পিরচালক (অপােরশন) , উপ-পিরচালক (মাইিনং ও অপােরশন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৮। সহকারী পিরচালক (অ স ান) , উপ-পিরচালক (অ স ান ও উৎপাদন) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট ;
৯। িহসাব র ণ কমকতা , উপ-পিরচালক ( শাসন ও আইিস ) - র দ র, হাইে াকাবন ইউিনট এবং
১০। অিফস কিপ।

৩০-০৭-২০২৩
মা: শামীম খান

মহাপিরচালক ( সিচব)


